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Ai docenti 

Al DSGA  

All’Ufficio Alunni 

All’Ufficio Personale 

Ai Collaboratori Scolastici Incaricati 

All’Albo di Istituto 

 

 

 

 Oggetto: Consegna elaborati a.s. 2024/25 

  

  

 Si comunica quanto segue in merito alla consegna degli elaborati dell'anno scolastico 2024/2025: 

 Consegna Elaborati Corretti: Gli elaborati corretti potranno essere consegnati in aula 59, 

situata al secondo piano del plesso centrale, a partire dalle ore 12:00 di venerdì 6 giugno. Gli 

elaborati dovranno essere suddivisi per classe. 

 Gestione della Consegna: I collaboratori scolastici avranno cura di far apporre la firma 

nell'apposito registro ai docenti consegnatari, i quali dovranno specificare le classi relative agli 

elaborati consegnati. 

 Natura degli Elaborati e Conservazione: Si precisa che gli elaborati delle prove scritte, 

grafiche e pratiche costituiscono atti amministrativi della scuola. Su tali atti i docenti 

documentano e formulano le valutazioni sull'apprendimento degli alunni. In base alla normativa 

vigente, tali atti devono essere conservati presso gli archivi delle scuole, seguendo le indicazioni 

fornite dalle "Linee Guida per gli archivi delle istituzioni scolastiche". La conservazione 

illimitata è prevista a campione: un anno ogni cinque per le scuole elementari e superiori, e un 

anno ogni tre per le scuole medie inferiori. 

 

                      Il Dirigente Scolastico  

                  (Prof. Domenico Di Fatta)  
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mmii. e sostituisce il documento cartaceo con firma autografa. 
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