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ISTITUTO MAGISTRALE STATALE . .
"Regina Margherita" di PALERMO Ai Docenti
Prot. 0013864 del 14/09/2023
YW (Uscita)

Oggetto: richieste permessi retribuiti, permessi orari e comunicazioni assenze per
malattia

Si ricorda che tutte le richieste relative ad assenze, permessi, ferie vanno inoltrate via mail
a papm04000v@istruzione.it .

Inoltre, si precisa che:

- le assenze vanno comunicate entro le 7.45 per consentire all’'ufficio competente di
espletare i necessari adempimenti, indicando il domicilio fiscale in caso di assenza

per malattia,;

- i giorni di permesso per motivi familiari vanno giustificati con autocertificazione;

- le richieste di permessi brevi vanno inviate via mail e devono indicare il giorno e

I'ora in cui verranno recuperate le ore richieste.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Domenico Di Fatta

Il documento ¢ firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. e sostituisce il documento cartaceo
con firma autografa.





