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ISTITUTO MAGISTRALE STATALE A tutti i collaboratori scolastici

"Regina Margherita" di FALERMO . g e e .
Prot. 0014475 del 07/09/2022 Al fiduciari di plesso

WI-10 (Uscita) Agli Assistenti tecnici
A tutti i docenti
Al DSGA
Circolare

OGGETTO: Custodia delle chiavi e delle dotazioni informatiche - Disposizioni

Al fine di preservare il patrimonio informatico ad uso didattico

SI DISPONE
Quanto segue:

- Le chiavi dei box ubicati in ciascuna classe e contenenti i notebook saranno custoditi negli uffici dei
fiduciari di plesso e nell’ufficio dei tecnici per quanto riguarda la sede Centrale e il Plesso Origlione;

- | collaboratori scolastici preleveranno ogni mattina le chiavi relative al proprio reparto e le consegneranno
al docente della 1” ora di lezione facendo apporre la firma su apposito registro;

- I docenti dell’ultima ora non dovranno lasciare incustodito il computer della classe ma riporlo nell’apposito
box e consegnare la chiave al collaboratore scolastico di piano apponendo la firma sull’apposito registro;

- I collaboratori scolastici a fine lezioni riporranno le chiavi nei predetti uffici e in luogo custodito;

- In caso di inosservanza di tali adempimenti e nell’ipotesi che dovesse rilevarsi 1’assenza del computer, si
riterranno responsabili il docente dell’ultima ora di lezione e il collaboratore scolastico in servizio al piano.

Il dirigente scolastico
Prof. Domenico Di Fatta
Il documento é firmato digitalmente,
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.
e sostituisce il documento cartaceo con firma autografa
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