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ISTITUTO MAGISTRALE STATALE “REGINA MARGHERITA”  
” Licei: Scienze umane/LES/Linguistico/ Musicale e Coreutico P.tta SS. Salvatore, 1 - 90134 
PALERMO – Codice Fiscale 80019900820 Tel. 091.334424 / 334043 - Fax 091.6512106 - 

 Cod. Min. PAPM04000V Web - http://www.liceoreginamargherita.gov.it 
 E mail: papm04000v@istruzione.it  

 
Circ. n.664 del 29/04/2019 
 

A tutte le classi seconde dell’Istituto 
Ai Docenti somministratori 

Ai Fiduciari dei plessi  
Sede centrale e sedi  succursali  

al Sito web dell’Istituto 
agli assistenti tecnici  

e  al DSGA  
 
Oggetto: Calendario somministrazione delle prove INVALSI-CBT classi seconde-Modalità organizzative 
 

Con la presente circolare  si comunica  il calendario di somministrazione delle prove Invalsi (italiano e 
matematica)  e le modalità organizzative per i docenti somministratori di seguito elencati: 
Sidoti, Allotta, Ciaccio, Cocco, Alongi, Di Pace, Tornabene, Caruso A., Vitali, Mancino, Viscuso, Di Franco, 
Ciulla Maria, Vaglica, Bonanno, Grisanti, Angelico, Alluigi, Caruso R., Crescimanno, Corallino, Alestra, 
Scaletta, Patti G., Di Tora, Campisi, Leonte, Bufalo, Perret, Carollo, Vaccaro L., Russo, Ciziceno, Settineri, 
Tomasino, Inzerra. 

Il calendario ed i turni di somministrazione delle prove si basano sul numero degli  alunni  per classe  e sul  
numero di postazioni pc  presenti nelle aule informatiche della sede centrale e della succursale Guzzetta. Nella 
tabella sottostante sono indicati i giorni, gli orari con i rispettivi turni, le aule di riferimento con i docenti 
somministratori.  

 

Lunedì 6  Maggio 
prova italiano    

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3°Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula  
informatica  
   

Classi: 
Docenti 
somministratori 

2^L  -20 alunni  
 
Sidoti L.  

2^L -9 alunni  Sidoti L. 
 2E -11 alunni  Allotta   

 2^E  -14 alunni  
 
Allotta  

Aula Elefante 
 

Classi  
Docenti 
somministratori 

2^F -15 alunni  
Ciaccio  

2^F -4 alunni  Ciaccio 
2 N -11 alunni  Cocco 

2^N -13 alunni  
 
Cocco 

 Aula 6  
 

Martedì 7 maggio 
prova italiano  

1° turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula  
informatica  

Classi  
Docenti 
somministratori 

2 ^J - 20 alunni 
Alongi  

 2^J-2 alunni Alongi   
 2^A 18 alunni  Di Pace 
 

 ___________ Aula Elefante  

Classi  
Docenti 
somministratori 

2^Y -15 alunni 
Tornabene 

2^Y -15 alunni 
Tornabene 

____________ Aula 6  
 

Mercoledì  8 maggio 
prova italiano  

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3°Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula informatica  

Classi  
Docenti 
somministratori 

2^Lx -20 alunni 
Caruso A. 
 

2^Lx -11 alunni Caruso A. 
 2 ^V -9alunni  Vitali  
   
 

2^V -13 alunni 
Vitali  
 

Aula Elefante  
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Classi  
Docenti 
somministratori 

 2^D- 15 alunni  
Mancino  
 

 2^D -14 alunni  
Mancino 

  Aula 6 
 

Giovedì  9  maggio 
prova italiano  

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula informatica  

Classi  
Docenti 
somministratori  

2 ^R - 20 alunni 
Viscuso  
 

2^R -8 alunni  Viscuso  
2^Z -12 alunni Di Franco  
  

2^ Z -15 alunni 
Di Franco  
 

Aula Elefante  
 

Classi  
Docenti 
somministratori  

2^T-15 alunni  
Ciulla Maria  
 

2^T-4 alunni 
 Ciulla Maria  
 

  
 

Aula 6    
 

Venerdì 10  maggio 
prova Matematica   

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula informatica   

Classi  
Docenti 
somministratori  

2^L  -20 alunni 
Patti Gloria  
 

2^L -9 alunni Patti Gloria  
 2E – Di Tora  
 

 2^E - 14 alunni 
Di Tora  
 

Aula Elefante   

Classi  
Docenti 
somministratori  

2^F -15 alunni  
Campisi  
  

2^F -4 alunni  Campisi   
2^N -11 alunni Leonte  
 

2^N -13 alunni  
Leonte 
 

Aula 6     
 
 

Lunedì   13  maggio 
prova Matematica   
 

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

 Aula informatica   
 
 

Classi 
Docenti 
somministratori  

2 ^J - 20 alunni 
Bufalo  
  

 2^J-2 alunni  Bufalo 
 2^A-18 alunni Perret  

 Aula Elefante  

Classi 
Docenti 
somministratori  

2^Y -15 alunni 
Carollo 

2^Y -15 alunni 
Carollo 

 Aula 6   

Martedì    14   maggio 
prova Matematica   
 

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula informatica   
 
 

Classi 
Docenti 
somministratori 

2^Lx -20 alunni 
Vaccaro L. 
 

2^Lx -11 alunni Vaccaro 
L. 
 
 2 ^V -9 alunni  Russo G. 

2^V -13 alunni 
Russo G. 
 

Aula Elefante  

Classi  
Docenti 
somministratori 

 2^D- 15 alunni  
Ciziceno 
 

 2^D -14 alunni 
 Ciziceno 
 

 Aula 6 

Mercoledì  15  maggio 
prova Matematica   

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-13,30 

Aula informatica   
 
 

Classi  
Docenti 
somministratori 

2 ^R - 20 alunni 
Settineri  
 

2^R -8 alunni Settineri 
2^Z -12 alunni  Tomasino 
  

2^ Z -15 alunni 
Tomasino 
 

Aula Elefante  

Classi  
Docenti 
somministratori 

2^T-15 alunni  
Inzerra  

2^T-4 alunni  
Inzerra  

  
 

Aula 6  
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Martedì   7 maggio 
prova italiano   
 

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-
13,30 

Aula informatica   

Classi  
Docenti 
somministratori  

2^G  
Vaglica  
 

2^H 
Bonanno  
 

2^X  
Grisanti  

Aula tecnologie 
musicali  
Guzzetta  

Mercoledì  8 maggio 
prova italiano   

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

 Aula informatica   

Classi 
Docenti 
somministratori  

2^P  
Angelico  

2^Q 
Alluigi  

___________
_ 
  

Aula tecnologie 
musicali  
Guzzetta  

Giovedì   9 maggio 
prova Matematica   
 

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

3° Turno 
Ore 11,45-
13,30 

Aula informatica   

Classi  
Docenti 
somministratori  

 2^G 
 Caruso R. 

2^H   
Crescimanno  

2^X  
Corallino  

Aula tecnologie 
musicali  
Guzzetta  

Venerdì    10 maggio 
prova Matematica   
 

1° Turno 
Ore 8,00-10,00 

2° Turno 
Ore 10,00-11,45 

 Aula informatica   

Classi 
Docenti 
somministratori 

2^P  
Alestra    
 

2^ Q  
Scaletta 
  

 ___________ Aula tecnologie 
musicali  
Guzzetta  

 
 
 
Indicazioni operative per lo svolgimento delle prove Invalsi CBT  
 
I docenti somministratori - alle ore 8,00  per il primo turno, alle ore 10,00 per il  secondo turno, ed alle ore 
11,30 per il terzo turno (plesso-Guzzetta) -si recheranno secondo il calendario stabilito, nelle stanze  delle 
fiduciare  della sede Protonotaro o del Guzzetta (sez.G-H-X-P-Q) per ritirare dal delegato del  Dirigente 
Scolastico i seguenti materiali: 
 

1. Una busta chiusa contenente  gli elenchi  degli studenti per la somministrazione delle prove 
(Italiano e Matematica), gli elenchi con le credenziali di accesso  per ciascuna disciplina,  
l’elenco   degli studenti  della classe con  indicato il codice SIDI alunno e la nota informativa 
che gli studenti dovranno firmare.  

 
2. Una busta grande  contrassegnata con il codice meccanografico e il nome della sezione della 

classe interessata in cui, al termine della prova, saranno  riposte le credenziali eventualmente non 
utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per la prova ancora da svolgere.  

 
Successivamente il  docente somministratore si reca nel laboratorio in cui si svolge la prova e  coadiuvato 
dall’assistente tecnico, ritaglia e distribuisce agli allievi le credenziali di accesso (username e password)  per 
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il suo svolgimento, prestando particolare attenzione alla corrispondenza tra il nome e il cognome 
dell’allievo e il  suo codice SIDI. 
 
 
Il docente somministratore prima dell’inizio di ciascuna prova leggerà agli studenti  la nota informativa,  e 
dopo avergliela fatta firmare  darà  inizio alla prova INVALSI CBT  comunicando agli allievi che:  
 
 il tempo complessivo di svolgimento di ogni prova  INVALSI CBT è di 90 minuti + 10 minuti circa 

per la compilazione del questionario studente.  Una volta chiusa la prova  non sarà più possibile 
accedere alla piattaforma. 
 

Il docente somministratore, al termine della prova, effettua le seguenti operazioni: 
 
 ripone nella busta grande  con il codice meccanografico, i talloncini con le credenziali eventualmente 

non utilizzate; 
 invita lo studente a firmare  l’elenco predisposto con la data della prova sostenuta, l’orario d’inizio e 

fine; 
  lo studente  riconsegna  al docente il talloncino con le proprie credenziali dove sono state apposte le 

firme dello studente e dello stesso docente; 
 Il docente  ripone all’interno della busta (di cui al punto 2)  tutti i talloncini,  l’elenco  sottoscritto da 

tutti gli allievi presenti, insieme all’elenco studenti per la somministrazione della prova ancora da 
svolgere e la nota informativa firmata dagli studenti  

 Il docente somministratore chiude e firma  la busta  che riporta il codice  meccanografico, la classe e 
la sezione interessata  e  la consegna alle fiduciarie  dei plessi Protonotaro-Guzzetta. 

 

I docenti somministratori comunicheranno in Vicepresidenza  e/o  ai rispettivi Fiduciari dei plessi il giorno in 
cui saranno impegnati nello svolgimento della prova per la sostituzione nelle classi. 
 
 Le classi  si recheranno nel giorno ed all’orario stabilito nell’aula informatica come indicato da calendario.   
 
Gli alunni delle classi ubicate nelle Succursali, muniti di autorizzazione dei genitori e accompagnati dai 
docenti somministratori, raggiungeranno la sede centrale all’orario previsto. 
 
Al termine del primo e del secondo  turno  di somministrazione delle prove,  gli alunni  rientreranno  in 
classe per svolgere regolarmente le lezioni. Al termine del terzo turno gli alunni saranno licenziati. 
 
Per eventuali informazioni i  docenti somministratori  potranno rivolgersi alle funzioni  strumentali  Proff. 
Maria Cantone  e Silvia Emma 
 
Ulteriore materiale informativo è reperibile al seguente link:  
https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?get=static&pag=materiale_informativo_sec_secondo_grado  
 
Al fine di garantire un ordinato svolgimento delle prove si raccomanda la puntualità . 
Si ringraziano i docenti per la collaborazione.  

La Dirigente Scolastica  
Prof. Pia Blandano  

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.LGS. 82/2005 e ss.mm.ii. e sostituisce il 
documento cartaceo con firma autografa  


