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Circ. n. 11 del 08/09/2017 A tutto il Personale dstituto

Al fine di tutelare il diritto all'informazione dutti i fruitori del sito web istituzionale del Leo
“Regina Margherita”, si comunica che, dal presemieo scolastico, le circolari e tutte le
comunicazioni da pubblicare on line dovranno essmalizzate unicamente nel formato pdf.
Questa condizione e indispensabile affinche gliliadidettura ad alta voce ed i sintetizzatori atic
in uso a chi ha deficit visivi anche totali (cetipdssano leggere il contenuto dei documenti
pubblicati.

Pertanto sara necessario seguire la seguente praagte garantira il perseguimento della finalita
dichiarata:

1. scrivere la circolare o la comunicazione in formaloc (utilizzando qualsiasi software di
scrittura)

2. ricevere dalla DS l'autorizzazione alla sua divaigae o inviandoglielo
(ds@liceoreginamargherita.gov.it) ed aspettandokeol facendoglielo vedere ed
autorizzare materialmente;

3. inserire all'interno del documento la firma dell& Bttraverso la seguente dicitura:
Dirigente Scolastica (Prof.ssa Pia Blandano) —dcdmento € firmato digitalmente ai sensi
del D.LGS. 82/2005 e ss.mm.ii. e sostituisce ildwnto cartaceo con firma autografa

4. inviare in formato .doc il documento firmato allfldfo protocollo al seguente indirizzo:
ufficioprotocollo@liceoreginamargherita.gov.it aithé possa essere protocollato;

5. gli operatori del protocollo dovranno trasformdrddacumento in pdf utilizzando le
procedure gia previste dai principali softwaredittura in uso (word del pacchetto
Microsoft office, writer del pacchetto Open Office] inviarlo alla prof.ssa Cascio che avra
cura di pubblicarlo on line.

Se il documento non avra la firma digitale non gardblicato. La firma, infatti, rappresenta
l'autorizzazione da parte della DS o dei suoi baltatori a quanto proposto.

Per quanto la procedura descritta possa sembraagifsosa, €, in effetti, quanto gia fa chi propone
circolari o comunicazioni al fine della loro appaxione. Saltiamo semplicemente il passaggio
della stampa trasformando tutto l'iter in digitdl®mbiettivo della accessibilita, pero, puo essere
garantito soltanto in questo modo. Ci si auspiehfnattempo, che, in considerazione di un uso piu
efficace del registro elettronico, le circolarirsiaridotte numericamente e questo potra avvenire
soltanto se ognuno di noi mettera una cura paaieatell'organizzare in modo definitivo quanto
prevede la circolare per evitare le inutili e sty “rettifiche” che aumentano il lavoro di tuti
creano confusione negli utenti finali.

La Dirigente Scolastica

(Prof.ssa Pia Blandano)
I documento e firmato digitalmente ai sensi ddl®S. 82/2005 e ss.mm.ii. e sostituisce il
documento cartaceo con firma autografa



