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Oggetto: CRONOGRAMMA DELLE OPERAZIONI DI FORNITURA E
CARICO E/O SCARICO DAL MAGAZZINO

Al fine di rendere piu agevoli ed uniformi le procedure relative alle operazioni
successive all’acquisto di beni e servizi, si riporta qui di seguito 1’iter a cui gli uffici
in indirizzo dovranno attenersi:

1) BUONO D’ORDINE E/O CONTRATTO redatto dall’ufficio acquisti e
impegnato dall’Ufficio contabilita

2) Copia B.O. e della fattura elettronica a cura dell’Ufficio di contabilita viene
trasmessa al magazzino per il raffronto con la merce consegnata

3) Buono di Carico del materiale di consumo da parte del magazzino e consegna
del Buono all’ufficio contabilita

4) Buono di Carico del materiale da inventariare da parte dell’ufficio magazzino
e consegna al DSGA per la presa in carico sull’inventario, previa verifica di
funzionamento o di collaudo del bene acquistato

5) Buono di scarico al sub consegnatario del bene inventariato

6) Liquidazione e pagamento

7) Consegna della copia della fattura pagata per perfezionamento GIG

=% |IDSGA




