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CIRCOLARE N. 367 dell’1/02/2016

Oggetto: PROGETTI PER IL MIGLIORAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA -
DISPONIBILITA’ PRESTAZIONI AGGIUNTIVE

- Visti i progetti ad oggi approvati dal Consiglio d’Istituto

- Viste le autorizzazioni all’impegno di spesa;
si invita il personale interessato a manifestare la propria disponibilita a svolgere prestazioni
aggiuntive finalizzate a compiere atti amministrativi necessari alla realizzazione dei progetti.
In particolare dovranno essere svolte le seguenti attivita a supporto dell’attivita istruttoria
del DSGA ed operativa del DS:

- Atti amministrativi connessi all’attivita negoziale per I"acquisizione di beni e servizi:

- Predisposizione di nomine e contratti al personale individuato;

- Liquidazione dei pagamenti e Rendicontazione delle spese;

- Acquisizione, protocollazione e archiviazione della documentazione;
Gli assistenti amministrativi e i collaboratori scolastici per I'attivita di pulizia dei locali,
vigilanza e di supporto ai docenti e/o esperti dei progetti, interessati dovranno manifestare,

per iscritto, la propria disponibilita ad assumere eventuali incarichi entro venerdi 5
febbraio.



Per quanto riguarda gli assistenti tecnici, manifesteranno soltanto I’eventuale non

disponibilita a svolgere attivita in seno al progetto.




