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A tutto il personale 

 

E p.c. al RLS 

Al DSGA 

 

 

Oggetto: Accesso agli uffici 

 

Si comunica a tutto il personale che, nel rispetto delle norme e delle procedure in materia di 

contenimento della diffusione del COVID-19, l’accesso agli uffici sarà consentito solo per questioni 

che non possono essere risolte mediante il sistema di comunicazione tramite mail. 

In maniera esemplificativa: 

- Richiesta di ferie e/o permessi 

- Comunicazione assenze impreviste 

- Richiesta certificati a attestazioni a qualunque titolo 

- Richieste varie 

Si accettano solo se trasmesse via mail. 

Qualora fosse necessaria la presenza negli uffici questa sarà possibile previo appuntamento 

da richiedere all’ufficio competente ai seguenti indirizzi: 

ufficioalunni@liceoreginamargherita.edu.it 

ufficiocontabile@liceoreginamargherita.edu.it 

ufficiopersonale@liceoreginamargherita.edu.it 

ufficioacquisti@liceoreginamargherita.edu.it 

 

Per quanto riguarda la visione della documentazione degli alunni diversamente abili da parte 

degli INSEGNANTI DI SOSTEGNO, si invita il referente di sostegno a programmare 

l’accesso agli uffici alunni entro la corrente settimana prevedendo una prenotazione che 

tenga conto di una scansione oraria ogni 20 minuti a partire dalle ore 11,00 e di comunicarla 

all’ufficio alunni. 

 

Il personale amministrativo assegnato ai rispettivi uffici sarà responsabile del rispetto di tale 

misure, senza deroga alcuna se non previamente autorizzato dal Dirigente Scolastico. 

 

 

 

            Il Dirigente Scolastico 

        Prof. Domenico Di Fatta 
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